ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КЕДРОВЫЙ»
(Отдел образования администрации  города Кедрового)

ПРИКАЗ

03 июня 2024 г.							                                               №51
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О назначении ответственного за делопроизводство и архив в отделе образования администрации города Кедрового

В целях упорядочения ведения делопроизводства, своевременного отбора и обработки
документов постоянного, долговременного срока хранения и архивных документов по личному составу, а также передаче документов постоянного хранения на государственное хранение в муниципальный архив Администрации города Кедрового и обеспечение сохранности документов отдела образования администрации города Кедрового

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Назначить ответственным за делопроизводство и архив в отделе образования администрации города Кедрового инспектора Логачеву Олесю Николаевну. 
2. При осуществлении деятельности за делопроизводством осуществлять контроль за правильностью оформления организационно - распорядительных документов, ведения дел в соответствии с номенклатурой дел.
3. При осуществлении деятельности по хранению документов руководствоваться Положение об архиве, нормативно-правовыми актами, регламентирующими архивное дело.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

 

И.о.руководителя                                                                                                             Н.П.Дубчак















 С приказом ознакомлена:
___________________О.Н.Логачева
  
