ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КЕДРОВЫЙ»
(Отдел образования администрации  города Кедрового)


ПРИКАЗ

28 марта 2024г.								                           № 22од
г.Кедровый
 (
О назначении ответственного за делопроизводство и архив отдела образования Администрации города Кедрового
)


Во исполнение требований Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Приказа Минкультуры России от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов" (утв. Приказом Росстандарта от 08.12.2016 N 2004-ст) (ред. от 14.05.2018),  а также иных нормативных актов, в целях ведения делопроизводства, учета и обеспечения сохранности архива, осуществления контроля за формированием дел в делопроизводстве и использования документов, хранящихся в архиве отдела образования Администрации г. Кедрового, 
ПРИКАЗЫВАЮ:
[bookmark: _GoBack]
1. Назначить ответственным лицом за делопроизводство, ведение архивного дела в отделе образования Администрации г. Кедрового, организацию хранения и обеспечение сохранности архивных документов  инспектора отдела образования Логачеву О.Н.
2. В периоды временного отсутствия Логачевой О.Н. (болезнь, командировка) обязанности ответственного за делопроизводство и архив временно возлагаются на другого работника по указанию руководителя отдела образования.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

 

И.о.руководителя                                                                                                                     Н.П.Дубчак

 С приказом ознакомлена:
___________________О.Н.Логачева
  
